ПРОЕКТ
В соответствии с Постановлением Кулешовского сельского поселения 
«Об утверждении муниципального задания на 2014 год учреждений 

культуры Кулешовского сельского поселения»

                                                                                                                                                         № __  от «__» декабря 2013г.           

                         «Утверждаю»
                                                                                                                                               Глава Кулешовского сельского

                                                                                                                                               поселения И.Г. Олейникова
                     
           _______________ 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОМУ БЮДЖЕТНОМУ УЧРЕЖДЕНИЮ КУЛЬТУРЫ 

«Поселенческая библиотека пос. АКДП» Кулешовского сельского поселения
Утверждаю:  

____________________________Чернобровкина В.А.
(Директор «МБУК ПБ пос. АКДП»)

"____" ________________ г.

Муниципальное задание 
МБУК ПБ пос. АКДП
на 2014 год

      1.Наименование муниципальной услуги (комплексной услуги): Услуги по библиотечному обслуживанию населения 

2. Выписка  из  реестра расходных обязательств по расходным  обязательствам,  исполнение  которых  необходимо  для выполнения государственного задания (прилагается). Для услуг, оказываемых полностью за счет бюджетных средств:
1. Наименование муниципальной услуги по библиотечному обслуживанию населения

2. Выписка  из  реестра расходных обязательств по расходным  обязательствам,  исполнение  которых  необходимо  для выполнения государственного задания (прилагается).

3. Объем оказываемых муниципальных услуг: МБУК ПБ пос. АКДП
	Услуга
	Контингент потребителей услуги

	Объем задания

Единица измерения:

Услуга 1-

Услуга 2-

…-

	
	Все 

потребители
	Прошлый год
	Очередной год
	Первый год планового периода

	
	
	2013  год
	2014 год
	2015 год

	Услуги по библиотечному обслуживанию населения 
	Жители  

с. Кулешовка,
пос. АКДП и пос. Тимирязевский
	Количество выданных документов  - 83361
Количество пользователей библиотеки  - 5059
Количество справок - 638
Количество посещений массовых мероприятий – 

5025
Количество посещений - 43310
	Количество выданных документов  - 83361
Количество пользователей библиотеки  -5059
Количество справок - 638
Количество посещений массовых мероприятий – 

5025
Количество посещений – 43310
	Количество выданных документов  - 83361
Количество пользователей библиотеки  - 5059
Количество справок - 638
Количество посещений массовых мероприятий – 

5025
Количество посещений - 43310


4. Требования к качеству муниципальной услуги

	Требования к качеству3

	Требования к  квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу
	Требования к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги


	Требования к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объема
	Требования к процедурам (регламенту) оказания услуги
	Требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги, и их содержанию



	1.1. Услуги по библиотечному обслуживанию населения



	1. Общие требования к персоналу МБУК «ПБ пос. АКДП» Кулешовского сельского поселения
 П 1(3)
2.  Укомплектованность персонала по штатному расписанию специалистами с высшим и средним специальным образованием, доля специалистов со стажем более трех лет составляет не менее 90% от общей численности.
П 3(3)  

3.  Полнота оказания услуги и профессионализм в принятии решения

П. 4(2)

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемых услуг  

(Н)
Н 39

Н 38

Н 47
	Укомплектованность оборудованием в соответствии с табелем оснащения, включая оборудование по поддержанию температуры и влажности, охранная сигнализация помещения в целом  на предмет предотвращения несанкционированного доступа в него, система контроля несанкционированного выноса документов. 

 Ф 162(3)
Оборудование, связанное с организацией процесса и оргтехника, персональные компьютеры для каждого слушателя с набором учебных программ и выходом в Интернет.

Ф 15(2)

 Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемых услуг 
(Н)
Н 39

Н 38


	1. Средства гигиены для уборки помещений, средства защиты  от биологических вредителей книжных изданий

2. Писчая бумага и бумага для копировальных аппаратов, канцелярские принадлежности, расходные материалы средств оргтехники и вычислительной техники (картриджи, дискеты), расходные материалы для ремонта и регламентного обслуживания используемых технических средств (оборудования), расходные материалы для проведения работ по реставрации единиц хранения функционирования реставрационного оборудования
Р 64(3)

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемых услуг 

(Н)
Н 39

Н 38

Н 42


	Требования к режиму работы: 

1) начало работы – не  ранее  9 часов;

2) не менее 7 часов в день;

3) не менее 5 дней в неделю;

4) не менее 20  % времени работы учреждения не должно совпадать с часами рабочего дня основной части населения;

5) один день в месяц отводится на проведение санитарного дня.

Требования к объему оказываемых государственных услуг

Выдача одного документа из библиотечного фонда  производится:

в читальном зале –  в срок до 5 минут;

на абонементе – в срок до 8 минут;

Из основного книгохранения – в срок до 20 минут.

Предоставление во временное пользование документа из библиотечного фонда производится в зависимости от спроса на него на срок от 10 до 30  дней;

Предоставление во временное пользование документа из библиотечного фонда производится  в течение рабочего дня.

 Актуализация информации о  порядке и правилах предоставления библиотечных услуг

Соблюдение нормативно-правовых актов, регламентирующих процедуру оказания услуг:

- Н 2

- Н 3

- Н 4

- Н 6

- Н 15

- Н 33

- Н 38

-Н-39
- Н 43

- Н 47

- Устав МБУК ПБ пос. АКДП от 28.10.2011г. № 120
- Правила пользования МБУК ПБ пос. АКДП

	1. Пожарная безопасность.

Ф 21(2)
2. Экологическая безопасность

Ф 22(2)
3. Санитарно-гигиеническая безопасность

Ф 23(2)
4. Профессиональная пригодность помещений для  организации учебного процесса:

Ф 24(2)
Ф 242(2)

3. Защита от внешнего несанкционированного проникновения в здание 

Ф 26(2)

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемых услуг 

(Н)
Федеральный закон Российской Федерации от 21.12.1994 № 69-ФЗ (ред. от 18.12.2006, с изм. 26.04.2007) «О пожарной безопасности»;

Н 39

Н 38




                Директор                                                                                                                                                                                     В.А. Чернобровкина

5. Основания для приостановления  и прекращения исполнения муниципального задания: 

· Изменение объема лимитов бюджетных ассигнований

· Нарушение условий муниципального задания

· Сокращение спроса на услугу

· Изменение нормативной правовой базы

      Иные (расшифровать)

6. Порядок контроля  исполнения муниципального задания

	
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющие контроль исполнения

	1.
	Проверка
	2 раза в год
	ЦБС, отдел культуры, Администрация Кулешовского сельского поселения


7. Формы отчетности (указываются реквизиты приказа, утверждающего формы, сроки и порядок представления)

Объем предоставления муниципальных услуг

«МБУК ПБ пос. АКДП» 

	№ п/п
	Наименование комплексной

услуги
	Единица измерения услуги
	Количество предоставленных услуг
	Норма времени на предоставление одной услуги
	Количество времени предоставленных услуг

	1.1
	Услуги по библиотечному обслуживанию населения
	Количество выданных документов

экземпляров
	83361
	12 мин.
	1000332

	
	
	Количество пользователей библиотек 

человек
	5059
	8 мин.
	40472

	
	
	Количество справок 

Штук
	638
	36 мин.
	22968

	
	
	Количество посетителей массовых мероприятий*

человек
	5025
	23,77
	84600

	
	ИТОГО
	
	
	
	1148372


       *1. Конференции, творческие вечера-21 мероприятий, на подготовку 1 мероприятия 50 часов = 21 х 50 х 60мин. =63000
         2. Выставки, информации – 72 мероприятий; на подготовку 1 мероприятия 5 часов = 72 х 5 х 60мин. = 21600
 Итого количество посетителей массовых мероприятий с учетом нормы времени – 84600
Директор                                                                                                                                                   Чернобровкина В.А.
                                                                       Расчет нормативной стоимости единицы услуги
МБУК ПБ пос. АКДП

Расчет нормативной стоимости единицы услуги:

СеУ=НЗоп + НЗмз + Нзпр/Q
(1170,604 +12,725 + 170,631) = 1353,96 тыс.руб. / 1148,372 = 1,18
	№ п/п
	Наименование комплексной услуги
	Единица измерения
	Количество оказанных услуг с учетом нормы времени
	Нормативная стоимость единицы услуг с учетом нормы времени
	Количество представленных услуг
	Нормативная стоимость единицы услуги (гр.5 х гр.4/гр.6)
	Всего 

Сумма затрат (тыс.руб)

(гр.6 х гр.7)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Услуги по библиотечному обслуживанию населения
	Количество выданных документов экземпляров
	1000,332
	1,18
	83361
	14,16
	1180,392

	
	
	Количество пользователей библиотек
человек
	40,472
	1,18
	5059
	0,94
	4,755

	
	
	Количество справок
штук
	22,968
	1,18
	638
	42,48
	27,102

	
	
	Количество посетителей массовых мероприятий
	84,600
	1,18
	5025
	19,87
	99,847

	
	Итого:
	
	1148,372
	
	
	
	1312,096


 Директор                                                                                                                                                    Чернобровкина В.А.
Расчет финансового обеспечения выполнения муниципального задания
на оказание муниципальных услуг за счет средств местного бюджета на 2014 год
по МБУК «ПБ пос. АКДП»
	№ п/п
	Наименование затрат
	Условное обозначение
	Сумма затрат
	

	1.
	Услуги по библиотечному обслуживанию населения
	РНЗусл
	1353,96
	

	1.1
	Затраты на оплату труда
	
	899,080
	

	1.2
	Начисления на оплату труда
	
	271,524
	

	1.3
	Оплата работ, услуг
	
	170,631
	

	1.4
	Приобретение материальных запасов
	
	12,725
	


                     Директор                                                                                                                            Чернобровкина В.А.

